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Obijet : Autorisations d'absence
Réf. : Circulaire n°2002-168 du 02-08-2002
Circulaire n°2017-050 du 15-03-2017

La présente note a pour objet de préciser et de rappeler le cadre réglementaire relatif aux congés
et aux autorisations d'absence dans le respect des droits et des devoirs de chacun, eu égard a la
spécificité de la fonction d'enseignement.

Ceci ne s'oppose pas au fait de porter un regard bienveillant sur les situations personnelles des
intéressés.

Les personnels concernés sont les enseignants du 1°" degrée.
Il existe plusieurs types d’absences. En fonction du motif de I'absence les reégles qui s'appliquent sont
différentes. Il convient de distinguer :

- Les autorisations d'absence de droit

- Les autorisations d'absence facultatives

Vous trouverez en annexe les tableaux de synthése des régles qui s’appliquent en fonction des
situations d’absence.

|- LES AUTORISATIONS D’ABSENCE DE DROIT :

Il s'agit des autorisations d’absence suivantes:
- Participation aux travaux d'une assemblée publique élective (conseil municipal,
départemental ou régional)
- Participation a un jury de cour d'assises
- Autorisations spéciales d'absence liées a I'exercice du droit syndical (ASA)
- Examens médicaux obligatoires : concerne uniquement les examens liés a la grossesse ou a
la surveillance médicale annuelle de prévention en faveur des agents.
Ces autorisations d’absence sont accordées avec traitement sous réserve de fournir les justificatifs
obligatoires.

Il — LES AUTORISATIONS D’ABSENCE FACULTATIVES :

La régularité des périodes de vacances tout au long de I'année scolaire et les horaires de travail
doivent permettre aux enseignants de concilier vie pratique et professionnelle, dans l'intérét des
éléves. En tout état de cause, il convient de privilégier le hors temps scolaire.

Les autorisations d'absences facultatives ne constituent pas un droit pour le fonctionnaire.



Ce sont des mesures de bienveillance de I'administration, relevant de I'appréciation du supérieur
hiérarchique. Lorsque les nécessités de service le permettent, elles seront accordées, de maniére
exceptionnelle, avec vigilance et circonspection. Ces autorisations d’absence pourront étre accordées
avec ou sans traitement.

Cas particuliers :

Les autorisations d'absence pour enfant malade :

Celles—ci sont contingentées.
Le nombre de jours est proratisé en fonction de la quotité de travail de I'agent. (voir tableau ci-joint).
Les gardes d’enfant malade ayant la covid sont aussi décomptabilisées du contingent.

Les demandes d'autorisations d’'absence qui dépassent le volume autorisé par agent pourront étre
accordées sans traitement.

Il - PROCEDURES DE GESTION :

Les demandes d'autorisations d'absence doivent parvenir a la circonscription (IEN) au moins 8 jours
avant la date de I'absence, dans le cas d'une absence prévisible. Cette demande doit passer par
votre directeur/trice qui donne un avis sur la possibilité de répartition des éléves.

Le formulaire de demande d'autorisation d’absence est en ligne sur le site de la DSDEN 82, rubrique
enseignant des écoles / gestion individuelle.

Dans le cas d'une régularisation d'absence (absence imprévisible), la demande ainsi que le justificatif
de I'absence doivent parvenir a IEN dans les 48 heures qui suivent I'absence.

De plus, toute absence non justifiée dans les délais (sous 48 heures) par un certificat médical ou un
arrét de travail, exigible dés le premier jour de maladie, ou par un certificat de garde d’enfant malade
pourra faire I'objet d’une retenue sur traitement (1/30°™ par jour d’absence), aprés constat de
service non fait, sans rappel préalable.

Toute demande qui serait transmise directement & la DSDEN sans avoir été visée par I'lEN sera
retournée a l'intéressé.

Pierre ROQUES
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